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Nazwa ustugi:

ZGLOSZENIE PRAC GEODEZYJNYCH

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.

2. Ustawa z dnia 5 czerwca 2014 r. o zmianie ustawy — Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administraciji.

3. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 09.07.2014 r. w sprawie udostepniania materiatow panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia Optaty.

4. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie formularzy dotyczacych zgtaszania prac
geodezyjnych i prac kartograficznych, zawiadomienia o wykonaniu tych prac oraz przekazywania ich wynikéw do panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

6. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.

7. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zapfaty optaty skarbowe;j.

Wymagane dokumenty:

1. Wniosek /wedlug wzoru: zatgcznik formularz ZG do Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 08.07.2014 r.
w sprawie formularzy dotyczacych zgtaszania prac geodezyjnych i prac kartograficznych, zawiadomienia o wykonaniu tych prac
oraz przekazywania ich wynikow do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2014 r., poz. 924)/.

2. Dokumenty potwierdzajgce, ze zgtaszajgcy prace jest uprawniony do wykonywania prac geodezyjnych tj. uprawnienia
zawodowe o ktérych mowa w art. 43 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. prawo geodezyjne i kartograficzne (do wgladu) oraz
zaswiadczenie o wpisie do ewidenciji dziatalnosci gospodarcze;j.

Optaty:

1. Przy wykonywaniu prac geodezyjnych i sprzedazy kopii mapy zasadniczej optaty sg naliczane zgodnie z zatgcznikiem
do Ustawy z dnia 5 czerwca 2014 r. o zmianie ustawy — Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz ustawy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2014 r., poz. 897).

2. Optata skarbowa: zwolnione od optaty skarbowe;j.

UWAGA! Zgodnie z art. 40d ust. 3 Ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne Optate pobiera sie przed
udostepnieniem materiatéw zasobu lub przed wykonaniem czynnosci, o ktérych mowa w art. 40b ust. 1

Przewidywany termin zalatwienia sprawy:

Wykonawca prac geodezyjnych zgtasza prace geodezyjne przed ich rozpoczeciem miejscowo wiasciwemu staroscie, jezeli celem

lub zaktadanym wynikiem tych prac jest:

a) utworzenie lub aktualizacja baz danych, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1a pkt 2, 3 i 10 oraz ust. 1b,

b) wznowienie znakéw granicznych, wyznaczenie punktéw granicznych lub ustalenie przebiegu granic dziatek ewidencyjnych,

c) geodezyjna inwentaryzacja obiektéw budowlanych,

d) wytyczenie budynku lub sieci uzbrojenia terenu,

e) dokumentacja geodezyjna w postaci map, rejestrow lub wykazéw na potrzeby postepowan administracyjnych, postepowan
sgdowych lub czynnosci cywilnoprawnych, dotyczacych w szczegdlnosci: granic nieruchomosci, praw do nieruchomosci, zmiany
struktury wiasnosci nieruchomosci, pozwolen na budowe, zmiany sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych lub ich czesci
oraz sposobu zagospodarowania nieruchomosci.

Po otrzymaniu zgtoszenia prac geodezyjnych, organ w terminie 10 dni roboczych uzgadnia z wykonawcg liste materiatéw zasobu

niezbednych lub przydatnych do wykonania zgtoszonych prac i udostepnia ich kopie za optatg, o ktérej mowa w art. 40a ust. 1.

Organ, ktory otrzymat zgtoszenie, moze uzgodni¢ z wykonawcg inny termin udostepniania materiatéw zasobu.” Wykonawca prac

geodezyjnych zawiadamia organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej, do ktdérego zostaty zgtoszone prace geodezyjne,

0 zakonczeniu tych prac, przekazujgc:

1) zbiory nowych, zmodyfikowanych lub zweryfikowanych danych, kiére nalezg do zakresu informacyjnego baz danych,
o ktorych mowa w art. 4 ust. 1a pkt 1-5 i 8-10 oraz ust. 1b;
2) dokumenty wymagane przepisami wydanymi na podstawie art. 19 ust. 1 pkt 11 lub ich uwierzytelnione kopie.

1. Organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej, do ktérego przekazane zostaty zbiory danych lub inne materiaty stanowigce wyniki
prac geodezyjnych lub prac kartograficznych, niezwtocznie weryfikuje je pod wzgledem zgodnosci z przepisami prawa
obowigzujgcymi w geodezji i kartografii, w szczegdlnosci dotyczgcymi:

1) wykonywania pomiarow, o ktérych mowa w art. 2 pkt 1 lit. a, oraz opracowywania wynikéw tych pomiaréw;
2) kompletnosci przekazywanych wynikéw wykonanych prac geodezyjnych lub prac kartograficznych.

2. Weryfikacji nie podlegajg zbiory danych lub inne materialy stanowigce wynik prac geodezyjnych wykonanych w zwigzku
z realizacjg zamdwienia publicznego przez Gldwnego Geodete Kraju lub organy administracji geodezyjnej i kartograficznej,
a takze przez inne podmioty dziatajgce z upowaznienia tych organow.

3. Wyniki weryfikacji utrwala sie w protokole.

4. Podstawe do przyjecia zbioréw danych lub innych materiatéw do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego stanowi
pozytywny wynik weryfikacji albo dokument potwierdzajgcy odbiér tych zbioréw danych lub innych materiatéw jako przedmiotu
zamowienia publicznego realizowanego w zwiazku z wykonywaniem zadan Gtdwnego Geodety Kraju lub organéw administracji
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geodezyjnej i kartograficznej.

5. Przyjecie zbioréw danych lub innych materiatébw do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego wtasciwy organ
Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej potwierdza wpisem do ewidencji materiatdw tego zasobu, a takze opatrzeniem
dokumentow przeznaczonych dla podmiotu, na rzecz ktérego wykonawca prac geodezyjnych realizuje prace geodezyjne lub
prace kartograficzne, odpowiednimi klauzulami urzedowymi, o ktérych mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 40 ust.8.

Odpowiedzialno$¢ za zalatwienie sprawy:
Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru oraz Gospodarki Nieruchomosciami
ul. Warszawska 1
12-200 Pisz
tel.: (87) 4254666
fax: (87) 4254668
Poniedziatek — Pigtek: =~ 890 — 14%0
Punkt obstugi interesanta pok. nr 9 - parter

Tryb odwotawczy:

»Art. 40f. Ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne:

1. W przypadku sporu dotyczacego zakresu udostepnianych materiatdw zasobu lub wysoko$ci naleznej optaty, wiasciwy organ
Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej wydaje decyzje administracyjna.

2. Wnhniesienie odwotania od decyzji w sprawie ustalenia wysokosci optaty za udostepnianie materiatéw zasobu nie wstrzymuje
udostepnienia tych materiatéw, pod warunkiem uiszczenia optaty w wysokosci ustalonej w zaskarzonej decyzji.

3. W przypadku gdy w wyniku rozpatrzenia odwotania lub ponownego rozpatrzenia sprawy na skutek wyroku sgdu
administracyjnego wysokos¢ optaty zostanie zmniejszona, nadpfata podlega zwrotowi wraz z odsetkami ustawowymi.”

»Art. 12b. Ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne:

6. W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji zbiorow danych lub innych materiatdw przekazanych przez wykonawce
do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego wiasciwy organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej zwraca
wykonawcy prac geodezyjnych przekazane przez niego zbiory danych lub inne materiaty wraz z protokotem zawierajgcym opis
stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci.

7. W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji wykonawca prac geodezyjnych lub prac kartograficznych ma prawo, w terminie
14 dni od dnia otrzymania protokotu, ustosunkowac¢ sig na piSmie do wynikow weryfikaciji.

8. Jezeli organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej nie uwzgledni stanowiska wykonawcy prac geodezyjnych wydaje decyzje
administracyjng o odmowie przyjecia do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego zbioréw danych lub innych
materiatdw sporzadzonych przez tego wykonawce.

Uwagi:

1. W przypadku zatatwiania sprawy osobiscie w Urzedzie, optate za udostepnienie materiatdw z zasobu geodezyjnego
i kartograficznego, wyliczong w Dokumencie Obliczenia Optaty, nalezy uisci¢ w kasie Urzedu w pok. 12 (niski parter).
Kasa czynna jest w godz. 830 — 149,

2. W przypadku prowadzenia sprawy drogg korespondencyjng, po otrzymaniu Dokumentu Obliczenia Optaty, wyliczong
w dokumencie kwote nalezy wpfaci¢ na wskazane w nim konto Urzedu, w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania.
Po zaksiegowaniu wpftaty na koncie Urzedu, zamoéwione dokumenty zostang wystane niezwiocznie na wskazany we wniosku
adres. Optata za wystanie materiatdw zasobu pod wskazany adres jest doliczana do gtéwnego zamdwienia i wynosi
odpowiednio:

1) 10 z, jezeli waga przesyiki jest mniejsza od 1 kg;
2) 15z, jezeli waga przesyiki wynosi od 1 kg do 5 kg;
3) 20 zt, jezeli waga przesyiki jest wieksza niz 5 kg.

Miejsce na notatki:
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